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BIÊN BẢN

Họp Đoàn Thanh tra

Hôm nay, hồi …...giờ…ngày..…tháng..….năm ...…., tại……, Đoàn Thanh tra theo Quyết định số...ngày...tháng...năm... của...........tiến hành họp, thảo luận về việc xem xét vấn đề khiếu nại, kiểm tra thông tin, xác định các đối tượng liên quan, thống nhất hình thức thanh, kiểm tra, phân công các Ủy viên trong Đoàn Thanh, kiểm tra chịu trách nhiệm tìm hiểu, thu thập, thẩm tra, xác minh thông tin liên quan đến vấn đề KNTC. Thống nhất việc xây dựng Kế hoạch thanh, kiểm tra trình Hiệu trưởng phê duyệt.
I. Thành phần tham dự gồm có:

1. Ông (bà)..............................chức vụ........, Trưởng Đoàn Thanh tra
2. Các thành viên Đoàn Thanh tra:

Ông (bà)..………………………….chức vụ............, đơn vị công tác......
Ông (bà)…………………………...chức vụ ………, đơn vị công tác.....

......
3. Đại diện Lãnh đạo trường (nếu có)
Ông (bà)……………………….……chức vụ...........

Ông (bà)…………………………… chức vụ ……..

......
4. Đại diện đơn vị liên quan (nếu có):

Ông (bà)……………………………chức vụ …….., đơn vị công tác.....
Ông (bà)……………………………chức vụ ……..., đơn vị công tác....

II. Nội dung : 

1. Trưởng Đoàn Thanh tra đọc toàn văn Quyết định thành lập Đoàn Thanh tra số …ngày…/..../…….của Hiệu trưởng trường Cao đẳng Sơn La. Giới thiệu thành phần tham dự cuộc họp và phổ biến tóm tắt mục đích, yêu cầu, nội dung cuộc họp, phương pháp tiến hành,...; 
2. Trưởng Đoàn Thanh tra nêu khái quát nội dung khiếu nại hoặc cung cấp thêm thông tin và tài liệu có liên quan;
3. Các thành viên tham dự cuộc họp thảo luận và phát biểu ý kiến, tập trung vào những vấn đề cần thẩm tra, xác minh: 

(Ghi rõ ý kiến phát biểu của từng người, không lặp lại những ý kiến trùng nhau, những nội dung đã thống nhất, những nội dung chưa thống nhất):

a) Ý kiến phát biểu của các thành viên tham dự cuộc họp:
- Thành viên 1: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- Thành viên 2: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- Thành viên . . .


b) Những nội dung đã thống nhất: 

- Nội dung 1:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - Nội dung 2:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  - Nội dung ..:.  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  c) Những nội dung chưa thống nhất:
- Nội dung 1:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - Nội dung 2:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  - Nội dung ..:.  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . d) Trưởng Đoàn Thanh tra kết luận nội dung thẩm tra, xác minh:
- Nội dung 1:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - Nội dung 2:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  - Nội dung ..:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Cuộc họp kết thúc hồi  giờ .....phút.... ngày ....../…../.........  


Biên bản cuộc họp đã được đọc lại cho những người có tên nêu trên nghe và ký xác nhận.

Biên bản được lập thành 02 bản có giá trị pháp lý như nhau: 01 bản gửi Lãnh đạo trường để báo cáo; 01 bản giao trưởng Đoàn Thanh tra làm cơ sở ãay dựng Kế hoạch Thanh tra ./. 

	THƯ KÝ
(Ký, ghi rõ họ tên)
	TRƯỞNG ĐOÀN THANH TRA 

(Ký, ghi rõ họ tên)                                                 
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